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ADOBE ACROBAT 
 
ZIELGRUPPE: Personen, die mit dem PC digitale Dokumente erstellen 

Voraussetzungen: PC-Grundlagen, Windows. Layoutkenntnisse sind 
von Vorteil, aber nicht Bedingung  
 

INHALT: Das Pdf-Format wurde von den Entwicklern von Adobe so 
konstruiert, dass alle wesentlichen Informationen bei der 
Umwandlung erhalten bleiben. Das Dokument kann mit dem Reader 
absolut originalgetreu ausgedruckt werden – die Integrität des 
Dokumentes bleibt bei der Umwandlung unangetastet. Zur 
Umwandlung war auch damals schon die kostenpflichtige Software 
Acrobat Distiller notwendig. Später kam dann noch die Applikation 
Acrobat Exchange hinzu, die dazu diente, bereits bestehende Pdf-
Dateien in gewissen Eigenschaften nachträglich zu modifizieren. 
Inzwischen hat sich er Name des Produktes geändert – statt Acrobat 
Exchange heißt es nun nur noch Acrobat, was immer wieder zu 
Verwechslungen führt. Die Bezeichnung Adobe Acrobat steht also 
einerseits für die gesamte Produktfamilie aus dem Hause Adoberund 
um die Pdf-Technologie und andererseits ist es der Produktname 
einer Software-Applikation zur Modifikation von Pdf-Dateien. 
 

• Was ist Adobe Acrobat  
• Acrobat Reader:  

o Bestandteile und Übersicht 
o Seiten mit dem Reader betrachten und darin 

navigieren 
o Pdf-Dokumente mit dem reader drucken 
o Grundeinstellungen des Acrobat Readers 
o Suchfunktionen im Acrobat Reader  

 
• Pdf-Dateien erstellen: PDF-Writer  
• Acrobat-Distiller:  

o Konfiguration 
o Pdf-Dateien mit dem Distiller erzeugen  

• Pdf-Dateien bearbeiten:  
o Komplette Seiten der Pdf-Datei bearbeiten 
o Lesezeichen 
o Piktogramme 
o Kommentare 
o Verknüpfungen in Pdf-Dateien 

• Weitere Bearbeitungsfunktionen an Pdf-Dateien:  
o Filmdaten einbauen 
o Text- und Grafikänderungen der Pdf-Seiten 

vornehmen 
o Informationen aus Pdf-Dateien exportieren 

• Formularfelder:  
o Allgemeines zu Formularen 
o Formulare erstellen 
o Schaltflächen 

 
DAUER: individuell 1 - 2 Tag(e) 
 


