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EXCEL — FIRST STEPS

ZIELGRUPPE: Excel-Anwender/-innen, die Kalkulationen durchfihren mdéchten
Voraussetzungen: PC-Grundlagen, Windows Fon +43 (D) 7721 998198-0
Fax +43 (0) 7721 398198-19
Einfache Tabellen erstellen
Verschiedene Berechnungen durchfiihren
Felder und Formeln kopieren
Absolute und relative Bezlige
Tabelle gestalten
Zahlenformate
Optimales Arbeiten in Arbeitsmappen
Druckbild mit Hilfe der Seitenansicht kontrollieren
Dokumentvorlagen erstellen

INHALT:

info@hoyer-consult.de
www.hoyer-consult.de

DAUER: 1 Tag

EXCEL — GRUNDLAGEN

ZIELGRUPPE: Excel-Anwender/-innen, die Kalkulationen durchfiihren und
Ergebnisse grafisch darstellen méchten
Voraussetzungen: Excel-Grundkenntnisse
INHALT: Bedingte Formatierung hinterlegen
Benutzerdefinierte Formate
Namen vergeben
Tabellen verknipfen
Verweis-Funktion
Konsolidieren
Diagramme erstellen und gestalten
Zell- und Dateischutz
Rechnen mit der Datumsfunktion

DAUER: 1Tag

EXCEL — AUFBAU 1

ZIELGRUPPE: Excel-Anwender/-innen, die Excel intensiv anwenden und die
integrierte Listenverwaltung nutzen wollen
Voraussetzungen: Excel-Grundkenntnisse

Einfache und verschachtelte Wenn-Funktionen
Teilergebnis

Tabellen gruppieren und gliedern

Gultigkeitsprufung

Listenverwaltung (Maske / Filter / Spezialfilter / Liste)
Datenbankfunktionen

Pivot-Tabelle (Kreuztabelle)

einfache Makros aufzeichnen

INHALT:

DAUER: 1Tag



Hoyer Consult

KOMPETENZTRAINING

Prof. Michael Hoyer
Dipl. Inf. Medien

Schiinbiihlstrale 9

78052 Villingen-Schwenningen
EXCEL — AUFBAU 2

ZIELGRUPPE: Excel-Anwender/-innen, die Excel fiur komplexe Kalkulationen

bendtigen Fon +43 (0) 7721 998198-0
Voraussetzungen: Excel-Grundkenntnisse Fax +48 (0) 7721 998198-19
INHALT: e Zielwertsuche ,
o Mehrfachoperation info@hoyer-consult.de
e Kalkulationen mit dem Solver www hoyer-consult.de
e Ablaufe mit dem Szenario-Manager speichern
e _Was ware wenn“-Analysen mit dem Szenario-Manager
speichern
e |dentische Formeln ersetzen durch Matrixformeln
e Einstieg in die VBA-Programmierung
DAUER: 1 Tag

EXCEL — WORKSHOP PROGRAMMIERUNG
ZIELGRUPPE: Excel-Anwender/-innen, die Ablaufe automatisieren mochten

DAUER: individuell 1 - 2 Tag(e)



