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WINDOWS FÜR ANWENDER 
 
ZIELGRUPPE: Anwender von Windows und Windows-Programmen 

Voraussetzungen: PC-Grundlagen 
 

INHALT: • Übungen mit der objektorientierten Benutzeroberfläche 
• Programme und Dokumente laden 
• Umgang mit der Fenstertechnik 
• Funktionsweise und Eigenschaften des Startmenüs 
• Objekte bearbeiten und verwalten 
• Persönliche Einstellungen vornehmen 
• Die 'Multi-Tasking'-Fähigkeit von Windows nutzen 
• Datenverwaltung mit dem Explorer 

 
DAUER: 1 Tag 
 
 
WINDOWS FÜR ADMINISTRATOREN 
 
ZIELGRUPPE: Windows Umsteiger und Netzwerk-Administratoren 

Voraussetzungen: Grundlagen Betriebsysteme DOS/Windows, 
Netzwerk Grundlagen 
 

INHALT: • Einführung in Windows 
• Sicherheitskonzepte und Mechanismen 
• Vorgaben zur Installation und Konfiguration einer 

Workstation 
• Dateisysteme und Zugriffsrechte 
• Netzwerkzugriff (Dienste und Komponenten) 
• Benutzerverwaltung 
• Datenträgerverwaltung 
• Drucker einrichten und verwalten 
• System überwachen und pflegen 
• Registry bearbeiten 

 
DAUER: individuell 1 - 2 Tag(e) 
 
 


